Procedura zglaszania zastepstw i zmian w planie zajeé

1. Wszelkie zmiany w planie zajg¢, wiazace sie z rezerwacja lub zmiang sal, nalezy zglaszaé

mailowo na adres:
e Studia stacjonarne: podzial.wm-s@pk.edu.pl
e Studia niestacjonarne: podzial.wm-n@pk.edu.pl

Kopie¢ (do wiadomo$ci) na adres: dydaktyka.m-06@pk.edu.pl oraz do Kierownika Zespotu i

osoby odpowiedzialnej za rozliczanie godzin w Zespole.

2. W przypadku zastepstw, ktore nie wigza si¢ ze zmiang obcigzenia dydaktycznego, czyli takich,
ktore pozniej sa ,,oddawane” przez osobg zastgpujaca, nie ma potrzeby zglaszania takiego
zastepstwa. Oczywiscie powinno si¢ ono odby¢ za zgoda kierownika przedmiotu, a osoba
zastepujaca musi posiada¢ kompetencje do prowadzenia takiego przedmiotu!
3. Zastegpstwa, ktore nie beda ,,oddawane” nalezy zgtosi¢ przed ich realizacja, ale nie p6zniej niz
dzien po rozpoczeciu realizacji, na adres dydaktyka.m-06@pk.edu.pl.
Formatka do zgloszenia:
Zastepowany | Zastepujacy Przedmiot Grupa | Rodzaj | Forma | Liczba Data Sala
(Nazwisko i (Nazwisko i (nazwa) zajeé S/N | godzin | (od - do)
imi¢) imig)
Kowalski Jan | Nowak Programowanie | GLO1 L S 2 15.11.2023 | A302
Wojciech obicktowe
Kowalski Jan | Nowak Programowanie | GL02 L N 2 15.11.2023 | A302
Wojciech obiektowe

Zastepstwa te musza zosta¢ zapisane w PENS i beda rozliczane zgodnie z zarzadzeniem

Pelnomocnika Rektora ds. ksztalcenia, dr inz. Otmara Vogta.

4. Niezrealizowanie zaje¢ z powodoéw losowych nalezy niezwlocznie zglosi¢ na adres
dydaktyka.m-06@pk.edu.pl. Po ustaleniu ze studentami terminu odrobienia zaj¢¢, informacje

takg nalezy przesta¢ na adresy mailowe jak w pkt. 1
5. Zgodnie z ustaleniem z Panem Prodziekanem, incydentalne zmiany w obcigzeniu sal beda
widoczne na stronie: https://mech.pk.edu.pl/rezerwacja-sal/
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