OneDrive

Instalacja oraz udostepnianie plikow



Jesli jeszcze na komputerze ustuga OneDrive nie bytfa instalowana, ponizej etapy, ktére
ukazg sie po uruchomieniu procesu instalacji:

klikajgc start, wpisujemy: onedrive

& Microsoft OneDrive * & Microsoft OneDrive *

Wykonywanie kopii zapasowych folderow na tym

Twdj folder ustugi OneDrive komputerze

W ustudze OneDrive - Politechnika Krakowska im. Tadeusza Kosdciuszki pliki beda miaty
utworzong kopie zapasowa, beda chronione | dostepne w dowolnym migjscu, nawet
jesli stracisz to urzadzenie.

Dowiedz sie wiece] o tworzeniu kopii zapasowe] folderu

Dodad pliki do folderu CQnelrive. aby moZna byto uzyskad do nich dostep z innych
urzadzen | jeszcze na tym komputerze,

- Gotowy do utworzenia kopii
= Dokumenty 179 M8 zapasowgj o
I Gotowy do utworzenia kopii
u Obrazy 128 ZEpasowe] o
- - ' Pulpit 426 ME Gotowy do utworzenia kopii o
uipt Zapasowej

Twéj folder OneDrive jest tutaj @ 1.8 GB z 5 TB zostanie uzyty po utworzeniu kopii zapasowej

CAlzers,C2124Onelrive - Politechnika Krakowska im. Tadeusza Kosciuszki

Irnieri lokalizacje

Zrobie to pdZniej Rozpocznij tworzenie kopii zapasowej




Kolejny etap instalacji ustugi OneDrive:

— na tym etapie, mozemy decydowac, o tworzeniu kopii zapasowych

& Microsaft OneDrive

Wykonywanie kopii zapasowych folderow na tym
komputerze

W ustudze OneDrive - Politachnika Krakowska im. Tadeusza Kosciuszki pliki beda miaty
utworzong kopie zapasowa, beda chronione i dostepne w dowolnym migjscu, nawet
jedli stracisz to urzadzenie.

Dowiedz sie wiece] o tworzeniu kopii zapasowe] folderu

B Dokumenty 179 MB  Nie utworzono kopii zapasowe {. I
n Obrazy 12 MB  Mie utworzono kopii zapasowe {. I
. Pulpit 426 ME  Nie utworzono kopii zapasowe] 'i. :ZI

© 1.2 GB z 5 TB aktualnie uzywanego

OK

& Microsoft Onelirive

Poznaj ustuge OneDrive

Aby dodad elementy, przedagnij je do folderu ustugi Cnelrive




Kolejny etap instalacji ustugi OneDrive:

— na tym etapie, wstepnie wybierad, pliki foldery do udostepniania

& Microsoft OneDrive

Udostepnianie plikow i folderow

Aby umozliwic innym osobom wydwietlanie lub edytowanie Twoich plikéw, mozesz je
udostepnié. Mozesz takze pracowad w folderach udostepnionych Tobie.

@& Microsaft OneDrive

Wszystkie pliki sg gotowe do uzycia i
dostepne na Zzadanie

Dzigki funkgji Pliki na z3danie mozna przegladad caty zawartosd w ustudze Onelrive
bez zajmowania migjsca na urzadzeniu,

A h A
Tylko w trybie Ma tym urzadzeniu Zawsze dostepny
online Gy otwierasz plik pobrany Kliknij plik pravwsgrm
Te pliki nie zajac miejsca na na urzydzenie, rmoZesz o przyciskiern ryszy, aby
tyrm urzadzeniu, 3 ani edyboa d e trybie offline, udaostepnic go w trehie
. offline,

pobrad podczas
korzystania z nich,




Kolejny etap instalacji ustugi OneDrive:
— na tym etapie, mozna pobrac wersje mobilng, ostatni krok — ustuga jest gotowa.

& Microsoft Onelrive X & Microso ft OneDrive X

Pobieranie aplikacji mobilnej Ustuga OneDrive jest gotowa

Aby pracowad nad swoirmi plikamiw podrozy, korzysta) z ustugi OneDrive na
telefonie lub tablecie. Jest ona dostepna dla systemdw Q5 | Android,

Pobierz aplikacje mobilna Otworz mdj folder ustugi OneDrive




OneDrive

Udostepnianie plikow



Udostepnianie plikdw, ze swojego komputera

pierwszy etap -> wejs¢ do folderu na swoim komputerze _

2 = AN = | Eksplorator plikdu - O >
Uruchamiamy .
. ” Marzedzia gtéwne Udostepnianie Widok bl o
Eksplorator plikow
<« “ 4 g s Szybkidostep v D A2 Przeszukaj: Szybki dostep
M aziva Stan Data modyfikacji Tvp Rozrmiar

> #F Szybki dostep
~ Czesto uzywane foldery (8)

» g Creative Cloud Files

B Pulpit 25,10,2023 0200 Folder systernouny
» > % OneDrive - Politechnika Krakowska im, Tadeusza Koiciuszki * Pobrane 26,10,2023 0750 Folder systemuouney
Dokurnenty 18.00.2023 12:24 Folder systernowsy
> B Ten komputer =] Obrazy 20,12.2022 12:35 Folder systernouy
> o et = Dane ()
) DOKUMEMTY 25.10.2023 0259 Folder plikéw
> D Linu PAN 13,10.2023 08:32 Folder plikdw
Pliki z czatdwe w aplikacji Microsoft Teams O 25.10,2023 10:04 Folder plikduy

> Miedawno uzywane pliki (20)

Elernenty: 28 f==| =l



Widok OneDrive na swoim komputerze

— Po wejsciu do folderu,
zobaczymy zawartos$¢ naszych plikdw widocznych, przede wszystkim dla nas w chmurze PK

- | = | OneDrive - Politechnika Krakowska im, Tadeusza Koiciuszki — O >
Marzedzia ghiwne ddostepnianie Wk bl %
W
« “ 4 @ » OneDrive - Politechnika Krakowska i, » w | D A Przeszukaj: OneDrive - Polite..,
Dokurnenty [}
x bki dost
7 Szybki dostep 6 o
i i Pliki z czatdw we aplikacji Microsoft Teams & H
& Creative Cloud Files » plikac) ‘ Nasze fOIdery, pl'kl,
_ _ _ TEST-DWPLOMY @A .
# OneDrive - Politechnika Kral Zabaczniki o W|doczne y 4 naszego
! Ten kormputer @Dnedrive = konta w Chmurze PK
002 OreDrive-wstep &
¥ Siet :
= OneDrive-wstep @

ﬂ LinLx

Elementy: & Bz =



Widok OneDrive na swoim komputerze oraz (lub) w przegladarce
— Klikajac prawym klawiszem myszy, pojawi sie w menu ,wyswietl w trybie online”
Wodwczas te same pliki zobaczymy na naszym koncie (po zalogowaniu) w przegladarce

Nasze foldery, pliki, widoczne
na naszym komputerze

- | = | OneDrive - Politechnika Krakowska i, Tadeusza Kodciuszki Nasze fOIdery’ pliki’ Widoczne
Marzedzia gidwne Udaostepnianie Widaok z naszego konta w chmurze PK

« v 4 @ 5 OneDrive - Politechnika Krakowska im. Tadeusza.., 2 Przeszukaj: OneDrive - Polite..,

Dokumenty

ll 4]

7 Szybkidostep

& Creative Cloud Files Pliki z czatdw w aplikacji Microsoft Tearmns &

TEST-DYPLORMY @A

Zakyczniki Widok

3 Ten kornputer @Onedrive Sortuj wedhug

o @ OneDrive-wstep Grupuj wedhug
I_i Siec OneDrive-westep Odswiez

Li
b IR Dostosuj ten folder... m
Whlej v

Whlej skrot

@ OneDrive - Politechnika Kral

Whyswietl w trybie online
Ustawienia
Zawsze przechowuj na tym urzadzeniu

Zwolnij migjsce

Udziel dostepu do

Elementy: 8
MNowy

Wiasciwosci




Czynnosci jakie nalezy wykona¢, aby udostepnic plik, (folder), dla wybranych oséb
Przyktad bedzie opisany na pliku:
,Deklaracja wyboru promotora i tematu pracy dyplomowej”
(wczesniej nalezy ta deklaracje wypetnic)

B | = | OneDrive - Politechnika Krakowska im. Tadeusza Kasciuszki — O >
Marzedzia ghowne Udostepnianie Widok ~ o
& = ~« 4 @ OneDrive - Politechnika Krakowska im, Tadeusza Koiciuszki v 0 2 Przeszukaj: Onelrive - Polite..,
Dokumenty &
x bki dost
o Szybki dostep mé o
g Creative Cloud Files Pliki z czatdws we aplikaci Microsoft Teams &
TEST-DYPLOMY O]
# Cnelrive - Palitechnika .
Latgczniki
= Ten komputer del-:Iaracja_m-}-'haru_pracy_d}-'plam el W () Kllkajqc prawym kIanszem, na
@Onedrive Otworz za pomoca programu Adobe / ( o -) oo o
B siee B OneDrivecwstep -~ wypetnionej) deklaracji, wybieramy
A Linux OneDrive-wstep B Edit with PyCharm Community Edition Chmurke: "Udostepnlj"
- & Udostepnij ’
Kopiuj link
Zarzadzaj dostepem
Nasze foldery, pliki, widoczne s
Historia wersji
na naszym komPUterze Zawsze przechowuj na tym urzadzeniu
Zwolnij migjsce
T-Zip >
@ Skanuj za pomoca programu ESET Endpoint Secur
e prog P ity
Opcje zaawansowane
Otwidrz za pomoca




Czynnosci jakie nalezy wykonaé, aby udostepnic plik, folder dla wybranych oséb
Po wybraniu ,udostepnij” pojawia sie okno, w ktore nalezy wpisaé, nazwiska osob,
ktorym chcemy ten plik (folder) udostepnié:

s Udostepnianie elementu deklaracja_wybaoru_pracy_dyplomowe] . pdf” X

Udostepnij plik ..deklaracja_...owej WM.pdf” 252

M ﬁ}h Monika Pociecha < @
% Codaj wiece|

1 Przekazuje infromacje o udostepnieniu "deklaragji” : : :
= Ewentualnie, dodajemy opis

Kazda osoba dysponujaca linkiem moze wyiwietlad

| wysytamy go mailem




Takie okno pojawi sie po wystaniu maila do osoby, ktérej udostepniamy zasoby

# Udostepnianie elementu deklaracja_wyboru_pracy_dyplomoue] W, pdf” >

Link udostepniony dla

Kazda osobha dysponujaca linkiem moze wyiwietlad




Przy pliku udostepnionym, pojawi sie informacja,
z lewej komputer,

- | [+] = | OneDrive - Politechnika Krakowska im. Tadeusza Kosciuszki

Marzedria ghiwne Udostepnianie Widak

OneDrive

z prawej widok z przegladarki

D Whyszukaj

Moje pliki
&~ = ~ 4 @ 5 OneDrive - Politechnika Krakowska im. Tadeusza Koiciuszki w 0
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TEST-DYPLOMY @A -
. _ s s Kosz
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X o= Kontakty o
@ Chedrive = N '
E} Sied OneDri IE} T':’.'p: Dakument &dabe Lo Spotkania O @ " deklaragja_wyboru_pracy_dypl.. - [# 40 minut temu Piotr Gibas 5,26 MB &3 Udostepniony [ Udostepniona
(] OneDrive-wstep Rozrniar 6,25 ME o
. - - - bki dost: - i i i
Q Line OneDrive "ll'll'Stﬁp {":'} Data de}’FlkaC_ll: 270,202 Szyl &p ﬁi‘ Onedrive.pptx Kilka sekund temu Piotr Gibas 0.99 ME Pryeatny
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